
 
Das Amt für Landwirtschaft, Flurneuordnung und Forsten (ALFF) Mitte sucht zum 01.08.2024 
eine/n Auszubildenden (m/w/d) für die 

Berufsausbildung zum/ zur Verwaltungsfachangestellten (m/w/d) 
in der Fachrichtung Landesverwaltung 

Das Amt für Landwirtschaft, Flurneuordnung und Forsten (ALFF) Mitte mit Sitz in Halberstadt 
und der Außenstelle in Wanzleben gehört als untere Landesbehörde zum Geschäftsbereich 
des Ministeriums für Wirtschaft, Tourismus, Landwirtschaft und Forsten des Landes Sachsen-
Anhalt. 

Das erwartet Sie: 
• Wir bieten eine interessante und abwechslungsreiche praktische Ausbildung an den beiden 

Standorten des ALFF Mitte in Halberstadt und Wanzleben sowie in weiteren Behörden der 
Landesverwaltung, bei der Sie u. a. Entscheidungen unter Anwendung der geltenden 
Rechtsvorschriften vorbereiten. 

• Der theoretische Teil der Ausbildung findet im Blockmodell in der Berufsbildenden Schule 
„Friedrich List“ in Halle (Saale) statt.  

• Ergänzend dazu besuchen Sie die ausbildungsbegleitenden Lehrgänge insbesondere zur 
Vorbereitung auf die Zwischen- und Abschlussprüfung im Aus- und Fortbildungsinstitut des 
Landes Sachsen-Anhalt in Blankenburg. 

• Die Ausbildung dauert drei Jahre. Die Ausbildungsstätte (ALFF Mitte) hat Ihren Hauptsitz in 
Halberstadt. 

Ausbildungsinhalte sind unter anderem 

• Arbeitsorganisation und bürowirtschaftliche Abläufe, 
• Verwaltungsbetriebswirtschaft, 
• Haushalts- und Rechnungswesen, 
• Personalwesen, 
• Allgemeines Verwaltungsrecht und Verwaltungsverfahren, 
• Fallbezogene Rechtsanwendung. 

  



Das bieten wir:  
• ein sicheres Ausbildungsverhältnis in einer modernen, dienstleistungsorientierten Ver-

waltung mit vielseitigen und verantwortungsvollen Aufgaben 
• flexible Arbeitszeitgestaltung im Gleitzeitmodell schon während der Ausbildung 
• 30 Tage Erholungsurlaub im Kalenderjahr 
• Betriebliches Gesundheitsmanagement 
• eine attraktive Vergütung entsprechend des Tarifvertrages für die Auszubildenden der 

Länder in Ausbildungsberufen nach dem Berufsbildungsgesetz (TVA-L BBiG): 
− Ausbildungsentgelt in Höhe von 1.086,82 € im ersten Ausbildungsjahr 
− Jahressonderzahlung (sog. Weihnachtsgeld) 
− Vermögenswirksame Leistungen 
− eine betriebliche Altersvorsorge 
− Prämie in Höhe von derzeit 400 € bei erfolgreichem Abschluss der Ausbildung 

Voraussetzungen, die wir erwarten: 
• Sie verfügen mindestens über einen guten Sekundarschulabschluss oder erwerben diesen 

vor dem 01.08.2024. 

• Sie haben eine gute Allgemeinbildung, gute Kenntnisse insbesondere in Deutsch sowie eine 
gute mündliche und schriftliche Ausdrucksweise in deutscher Sprache. 

• Sie haben Interesse am Umgang mit Rechtsvorschriften, an gesellschaftlichen und politi-
schen Zusammenhängen und daran, in der öffentlichen Verwaltung zu arbeiten. 

• Sie besitzen die Fähigkeit zum eigenständigen Lernen und können sich eigeninitiativ mit 
rechtlichen, wirtschaftlichen und organisatorischen Wissensgebieten auseinandersetzen. 

• Kommunikationsfähigkeit erleichtert Ihnen den Umgang mit Menschen, Teamgeist sowie 
serviceorientiertes, freundliches Handeln sind für Sie selbstverständlich. 

• Zuverlässigkeit und Verantwortungsbewusstsein runden Ihr Profil ab. 

Hinweis: 
Es findet ein mehrstufiges Auswahlverfahren statt, das einen schriftlichen Eignungstest bein-
haltet, der voraussichtlich im Landesverwaltungsamt in Halle durchgeführt wird, und – abhängig 
vom Ergebnis des schriftlichen Eignungstests – eine Einladung zu einem Auswahlgespräch im 
ALFF Mitte.   
Nähere Informationen dazu finden Sie auch auf der Homepage des Landesverwaltungsamtes: 
https://lvwa.sachsen-anhalt.de/service/ausbildung-im-bereich-verwaltung/verwaltungsfachange-
stellte-r/ 
Bewerberinnen und Bewerber, die ihren Schulabschluss im Ausland erworben haben, beachten 
bitte die zusätzlichen Hinweise zur Gleichwertigkeit und zu den erforderlichen Sprachkompe-
tenzen auf der Homepage des Landesverwaltungsamtes https://lvwa.sachsen-anhalt.de/ser-
vice/ausbildung-im-bereich-verwaltung/verwaltungsfachangestellte-r/ 
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Aufgrund der Zentralisierung von Aufgaben der allgemeinen Verwaltung bei den Ämtern für 
Landwirtschaft, Flurneuordnung und Forsten werden Teile des Auswahlverfahrens durch das 
ALFF Altmark bearbeitet. Die Entscheidung liegt weiterhin beim ALFF Mitte. 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? 

Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung bis zum 05.11.2023. 

Bewerbungsverfahren: 
Bewerben Sie sich bitte ausschließlich über unser Online-Bewerbungssystem ‚Interamt‘, wel-
ches Sie über den untenstehenden Link öffnen können. Ihre personenbezogenen Daten geben 
Sie bitte vollständig im Bewerbungsfragebogen an. Der Link zum Online-Bewerbungssystem 
lautet: www.interamt.de (Stellenangebots-ID 1035084).  

Über den Komfort und die Vorteile einer Online-Bewerbung erhalten Sie genauere Informatio-
nen, wenn Sie den Button „Online bewerben“ anklicken. Nähere Informationen zur Registrie-
rung entnehmen Sie bitte dem dort eingestellten Hinweis-Text.  

Bitte füllen Sie dort den Bewerberbogen vollständig aus und laden folgende Anlagen als pdf-
Dokumente hoch:  

• ein aussagekräftiges Bewerbungsschreiben, das sowohl auf das geforderte Anforde-
rungsprofil als auch auf die Motivation Ihrer Bewerbung eingeht, 

• einen tabellarischen Lebenslauf 
• schulisches Abschlusszeugnis und/oder Zeugnisse der letzten 2 Schulhalbjahre (wenn 

Schulabschluss in 2024) 
• schriftliche Einverständniserklärung der gesetzlichen Vertreter/Vertreterinnen (im Regel-

fall die Eltern) zur Bewerbung im Fall der Bewerbung von Minderjährigen 
• ggf. Nachweis über Schwerbehinderung bzw. Gleichstellung 

 
Die Bewerbungsunterlagen werden ausschließlich zum Zwecke des Auswahlverfahrens ver-
wendet. 

Weitere Informationen erhalten Sie unter Tel. 03941/671-120, Ansprechpartnerin ist Frau Hans-
mann. 

Schwerbehinderte Menschen oder ihnen gleichgestellte Bewerberinnen und Bewerber werden 
bei gleicher Eignung und Befähigung bevorzugt berücksichtigt. Bewerbungen von Frauen sind 
ausdrücklich erwünscht. 

Mit Ihrer Bewerbung erteilen Sie Ihre Einwilligung zur Erhebung und Verarbeitung personenbe-
zogener Daten zum Zweck der Durchführung dieses Bewerbungs- und Stellenbesetzungsver-
fahrens. Bitte beachten Sie die Hinweise zur Datenverarbeitung. 

Hinweis:  

Kosten und andere Aufwendungen, welche im Zusammenhang mit der Bewerbung entstehen, 
können nicht erstattet werden.   

http://www.interamt.de/


Bitte beachten Sie folgende Hinweise: 
Datenschutzhinweise für Bewerberinnen/ Bewerber gem. Art. 13 DSGVO zur 

Datenverarbeitung im Bewerbungsverfahren 

Das Amt für Landwirtschaft, Flurneuordnung und Forsten Altmark (ALFF Altmark) und das Amt 
für Landwirtschaft, Flurneuordnung und Forsten Mitte (ALFF Mitte) informieren Sie darüber, 
welche personenbezogenen Daten erhoben werden, bei wem sie erhoben werden und wofür 
diese Daten verwendet werden. Außerdem werden Sie über Ihre Rechte in Datenschutzfragen 
in Kenntnis gesetzt, auch an wen Sie sich diesbezüglich wenden können. 

1. Verantwortlicher, Datenschutzbeauftragter und Aufsichtsbehörde 
Verantwortlicher für die Datenverarbeitung im Sinne der EU-Datenschutzgrundverordnung 
(DSGVO) sind das ALFF Altmark und das ALFF Mitte. Fragen in datenschutzrechtlichen Ange-
legenheiten können Sie an den Datenschutzbeauftragten des ALFF Mitte richten. Die Kontakt-
daten für das ALFF Mitte sowie für die Datenschutzbeauftragte lauten: 

Postanschrift:  Amt für Landwirtschaft, Flurneuordnung und Forsten Mitte, 
Große Ringstraße 52, 38820 Halberstadt 

E-Mail:  Datenschutzbeauftragter-ALFF-Mitte@mule.sachsen-anhalt.de  

Zudem besteht für Sie ein Beschwerderecht bei der Aufsichtsbehörde. Aufsichtsbehörde ist der 
Landesbeauftragte für den Datenschutz Sachsen-Anhalt, Otto-von-Guericke-Straße 34a, 39104 
Magdeburg. 

2. Erhebung und Verarbeitung von personenbezogenen Daten 
Bei der Online-Bewerbung und bei der Übersendung von Bewerbungsunterlagen werden die 
folgenden für das Bewerbungsverfahren erforderlichen Daten gemäß Art. 6 Abs. 1 Buchst. b) 
DSGVO i.V.m. § 26 Abs. 1 BDSG-neu elektronisch erfasst und gespeichert: 

• Personendaten (Name, Vorname, Anschrift, Geburtsdatum) 
• Kommunikationsdaten (Telefonnr., Mobilfunknummer, E-Mail-Adresse) 
• Behinderung/Gleichstellung 
• Daten zur Ausbildung und Weiterbildung 
• Daten zum bisherigen beruflichen Werdegang, Ausbildungs- und Arbeitszeugnisse 
• Angaben zu sonstigen Qualifikationen 
• Datum der Bewerbung 

Bei einer Bewerbung per E-Mail werden auch die mitgesandten Unterlagen gespeichert. Infor-
mationen über eine Schwerbehinderung werden im Rahmen des Art. 9 Abs. 2 Buchst. b) 
DSGVO in Verbindung mit § 164 SGB IX erhoben und verarbeitet. 

3. Empfänger/in 
Ihre Daten werden ausschließlich vom ALFF Altmark und ALFF Mitte verarbeitet und nicht an 
Dritte weitergegeben. 

4. Dauer der Datenspeicherung 
Die Daten werden sechs Monate nach Abschluss des konkreten Bewerbungsverfahrens ge-
löscht. Dies gilt nicht, sofern gesetzliche Bestimmungen einer Löschung entgegenstehen, die 
weitere Speicherung zum Zwecke der Beweisführung erforderlich ist oder Sie einer längeren 
Speicherung ausdrücklich zugestimmt haben. 

mailto:Datenschutzbeauftragter-ALFF-Mitte@mule.sachsen-anhalt.de


5. Recht auf Auskunft, Widerruf und Löschung 
Sie haben das Recht, jederzeit Auskunft oder Berichtigung zu verlangen über die zu Ihnen 
beim ALFF Altmark und ALFF Mitte gespeicherten Daten sowie Auskunft über deren Herkunft, 
Empfänger oder Kategorien von Empfängern, an die diese weitergegeben werden, und den 
Zweck der Speicherung. Zudem steht Ihnen das Recht auf Datenübertragbarkeit zu. Sie kön-
nen der Nutzung Ihrer Daten für die vorgenannten Zwecke jederzeit mit Wirkung für die Zukunft 
widersprechen sowie die Löschung oder Einschränkung der Verarbeitung Ihrer Daten verlan-
gen. Dies führt allerdings zum Ausschluss aus dem Bewerbungsverfahren. 
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